LINEAMIENTOS PARA OPERAR DE MANERA REMOTA O A DISTANCIA ViA ELECTRONICA DIVERSOS
TRAMITES EN LAS OFICINAS REGISTRALES
A CAUSA DE LA CONTINGENCIA DE SALUD COVID-18

Con el fin de atender las instrucciones por parte de las autoridades tanto Federales como Estatales en torno al
manejo de la contingencia provocada por la pandemia de COVID 19, decretada por la Organizacion Mundial de la
Salud y buscando en la medida de lo posible evitar afectar las funciones operativas del servicio que prestan las
oficinas jurisdiccionales del Registro Pibilico de la Propiedad y del Comercio ante una inminente suspension de
tramites presenciales, es que el Instituto Catastral y Registral del Estado de Sonora, por conducto de su Vocal
Eiecutivo en acuerdo con el Titular de la Cireccion General de Servicios Registrales y en consulta con el Colegio
de Notarios de Sonora, expresa lo siguiente:

-

Qe con fundamento en los articulos 8, fraccion 1%, 100, fraccion | y 127 de la Ley Catastral y Registral para el
Estado de Sonora; asi como de los diversos 5Sto. fraccion | y su Gltimo parrafo, 60, 84 fraccion II, 94, 99 fraccion |,
103 y 157 de su Reglamento, en el que entre ofras cosas disponen que El Vocal Ejecutivo, ademas de las
facultades que se le otorgan por la Ley, ejercera las siguientes facultades, tales como emitir manuales de
procedimientos, Lineamientos, reglas, circulares, etc., en relacion a los procedimientos catastrales y registrales, en
lgs términos de la Ley, su Reglamento mismos que para su entrada en vigencia requieren de su publicacion en &l
portal oficial del Institute Catastral Registral y de manera especifica en |o referente a la interoperabilidad remota
por medios electrénicos con los usuarios, es que para tal fin se emiten los siguientes:

LINEAMIENTOS:

1. El notariado sonorense podra ingresar tramites de manera remota a las oficinas registrales bajo la
siguiente modalidad.

a) Los fedatarios que deseen interoperar por via electronica deberan estar dados de alta en el padron de
Motarios que opera el Instituto Catastral y Registral del Estado de Sonara; cuyo formato esta disponible a
través del Colegio de Motarios o del portal oficial del propio instituto, asimismo en el medio informatico
mencionado también se encuentra las direcciones electranicas oficiales y los nimeros telefonicos, Unicos
y exclusivas de cada oficina registral para efecto de implementacion de este proceso

b) La direccion electronica proporcionada por cada notario y su similar de cada oficina registral, sera el dnico
canal formal sin excepcion de interaccion para los casos en que opere el proceso registral a distancia,
mismo que no debera utilizarse como un chat, sine Unica y exclusivamente para todo lo gue implique &l
proceso registral de emision de pase a caja e ingreso exclusivamente.

¢l Sole podran ingresarse via remota el siguiente tipo de tramites:

e Actos traslativos de dominio

e Ayisos Preventivos

e Rectificaciones, fusiones y subdivisiones.

s Cancelaciones, limitaciones o anotaciones.
s Cerificados de informacion registral




d) Solo se operaran hasta tres tramites al dia por fedatario publico en cada oficina registral, salvo gue el
nimero de la plantilla de personal lo permita de cada oficina registral lo permita.

g} Para un mejor control en el manejo de trdmites previo a 1a solicitud de ingreso de los mismos debera
concertarse via telefonica con la oficing de que se trate a traves del nimero de teléfono proporcionado
que se encuentra en el portal electronico del ICRESON.

I Una vez hecho lo anterior, el email enviado a la oficina registral, debera contener un solo tramite a la vez
y a este se le adjuntara el instrumento debidamente digitalizado con su identificacion oficial vigente, forma
precodificada, para que se le realice su respectivo pase a caja.

g) Cumplido lo anterior, se remitira de manera digitalizada a la dependencia regisiral la constancia de
comprobacién del pago efectuado para proceder a su ingreso formal, cuyo comprabante respectivo se
remitira al fedatario de que se trate por medio de los mismos canales informéticos autorizados.

hi Los archivos adjuntos deberan digitalizarse en la misma forma que se encuentren contenidos en el
instrumento fisico sujeto a tramite; lo cual debera hacerse en formatoe tipo PDF, tamario no mayor a 20Mb
an total, escansado a 15002 de resclucion o superior, escala de grises y en estricto orden consecutivo
de cada foja, de forma vertical y con arientacion de lectura correcta sin rotacion o invertida en al momento
de su despliegue en pantalla. Cualquier comentario o aclaracion u observacion por parte del fedatario
podra hacerse dentro del mismo correo de ingreso y posterior a ello por via telefonica o chat.

i} Solo podran ingresarse diariamente por notaria un maximo de hasta 3 (tres) obedeciendo esto a |a
capacidad operativa de cada dependencia los cuales podran ser urgentes o normales para operarse de
BSa manera una vez que se reanuden las actividades normales, dando preferencia a la solicitud pagada
hajo el concepto de servicio urgente, de acuerdo al orden de prelacian.

I Los pases & caja podran pagarse a traves o por medio de las siguientes formas:

1) Pago en linea con tarjeta de crédito, tarjeta de débito, American Express, cheque electronico
Bancomer vy  transferencia  electrénica  (SPEI), a traves de la liga
https:/cuentaunica.siiafhacienda.gob. mx/Pase/PagoPorFalio

2} Todas las tiendas OXX0 del pais
3} Pago en ventanilla o transferencia electronica CIE Bancomer

4} Pago en ventanilla RAP/HSEC El pase a caja de la operacion puede obtenero una vez

acreditado el pago en el siguiente link:
hitps:/fcuentaunica siiafhacienda gob.mx/Pase/PagoPorFolio donde debera teclear el nimero de
pase acaja,

Nota: El aviso complato sabre las opcionas de pago se encuentra publicado en el portal oficial del ICRESON.




k) En cumplimiente al decreto publicado del Boletin Oficial del Estado Nimero 22, de fecha 17 de marzo del
2020 que dice: ACUERDO POR EL QUE SE NOTIFICA QUE DEL 23 DE MARZO AL 19 DE ABRIL DEL
2020, SERAN CONSIDERADOS COMO DIAS INHABILES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
ESTADO DE SONORA.", no correran los términos en este periodo, los plazos que para tal efecto dispone
el articulo 321 de la Ley de Hacienda del estado de Sonora referente a reingresos y enfrega de tramites
por senvicio urgente.

[} En relacion a los trémites que se encuentren ingresados con anteriondad a estos lineamientos, solo se
operaran los que se hicieron bajo la modalidad de servicio urgente, operandose los normales una vez que
se reanuden las actividades, salvo que la carga de trabajo yio disponibilidad de personal permita su
atencién

El presente lineamiento entrara en viger a partir del dia trainta y uno de marzo del 2020 v estara vigente hasta en
tanto se modifique v suspenda mediante publicacion hecha en los medios de difusion oficiales del Estade de
Sonora o el del propio ICRESON.
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